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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(19/6)
	Sáng
	7h30: Họp liên tịch và ban tuyển sinh tại phòng hội đồng
	Ban liên tịch, ban tuyển sinh
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	7h45: Ban tuyển sinh làm việc
	- Thu, phát hồ sơ TS lớp 6: Đ/c Phương, Tú, Thúy Nga

- Tư vấn, hướng dẫn PHHS: Đ/c Huế

- Hướng dẫn, KT test 3 môn Toán, Văn, Anh đối với HS chuyển đến khối 7,8,9: Đ/c Tú

- Nhập hồ sơ: Đ/c Quý, Đức

- Trực VP: Đ/c Trâm

- Trực tài vụ: Đ/c Hà
	

	
	Chiều
	13h45: Ban tuyển sinh làm việc
	- Thu, phát hồ sơ TS lớp 6: Đ/c Khanh, Thương

- Trực VP: Đ/c Trâm, Hoàng Thúy, Đức, Hiệu trưởng ký học bạ
	

	Thứ 3

(20/6)
	Sáng
	7h: Tổng vệ sinh sân, cổng trường
	Lớp 9A1, Đ/c Trang phụ trách
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	7h45: Ban tuyển sinh làm việc
	- Thu, phát hồ sơ TS lớp 6: Đ/c Khanh, Thảo, Phương, Thương

- Hướng dẫn, KT test 3 môn Toán, Văn, Anh đối với HS chuyển đến khối 7,8,9: Đ/c Phương

- Nhập hồ sơ: Đ/c Quý, Đức
	

	
	
	8h: CLB nhảy hiện đại học
	GVCN nhắc HS
	

	
	
	Khai mạc lớp MC
	GVCN nhắc HS
	

	
	
	8h30: Tập huấn VTLT tại hội trường tầng 2 khu liên cơ
	Đ/c Kim Thúy, Trâm
	

	
	
	Nộp báo cáo số liệu bảo hiểm y tế về PGD
	Đ/c Vĩnh Hà
	

	
	Chiều
	13h45: Ban tuyển sinh làm việc
	- Thu, phát hồ sơ TS lớp 6: Đ/c Tú, Thúy Nga
	

	Thứ 4

(21/6)
	Sáng
	7h45: Ban tuyển sinh làm việc
	- Thu, phát hồ sơ TS lớp 6: Đ/c Thúy Nga, Thương, Huyền

- Tư vấn, hướng dẫn PHHS: Đ/c Huế

- Hướng dẫn, KT test 3 môn Toán, Văn, Anh đối với HS chuyển đến khối 7,8,9: Đ/c Thúy Nga

- Nhập hồ sơ: Đ/c Quý, Đức

- Trực VP: Đ/c Bùi Hạnh
	Đ/c Minh Ngọc

	
	Chiều
	13h45: Ban tuyển sinh làm việc
	- Thu, phát hồ sơ TS lớp 6: Đ/c Tú, Phương
	

	Thứ 5

(22/6)
	Sáng
	7h45: Ban tuyển sinh làm việc
	- Thu, phát hồ sơ TS lớp 6: Đ/c Huyền, Thương, Phương

- Hướng dẫn, KT test 3 môn Toán, Văn, Anh đối với HS chuyển đến khối 7,8,9: Đ/c Phương

- Nhập hồ sơ: Đ/c Quý, Đức, Hoàng Thúy

- Trực VP: Đ/c Trâm

- Trực tài vụ: Đ/c Hà
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	8h: CLB nhảy hiện đại học
	GVCN nhắc HS
	

	
	Chiều
	13h45: Ban tuyển sinh làm việc
	- Thu, phát hồ sơ TS lớp 6: Đ/c Tú, Thúy Nga
	

	Thứ 6

(23/6)
	Sáng
	7h45: Ban tuyển sinh làm việc
	- Thu, phát hồ sơ TS lớp 6: Đ/c Khanh, Thương, Thảo, Phương

- Trực VP: Đ/c Trâm
	Đ/c Minh Ngọc

	
	Chiều
	13h45: Ban tuyển sinh làm việc
	- Thu, phát hồ sơ TS lớp 6: Đ/c Tú, Thương
	

	Thứ 7

(24/6)
	Sáng
	7h45: Ban tuyển sinh làm việc
	- Thu, phát hồ sơ TS lớp 6: Đ/c Thúy Nga, Huyền

- Nhập hồ sơ: Đ/c Quý, Đức, Hoàng Thúy

- Trực VP: Đ/c Trâm
	Đ/c Minh Thúy

	
	Chiều
	13h45: Ban tuyển sinh làm việc
	- Thu, phát hồ sơ TS lớp 6: Đ/c Phương, Tú
	


	Nơi nhận:
- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

(đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


